02.10.2025
Stellenausschreibung

Die Barlachstadt Glistrow — Mittelzentrum im Herzen Mecklenburg-Vorpommerns mit rund
30.000 Einwohnerinnen und Einwohnern — sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine
engagierte und fliihrungsstarke Personlichkeit als

Leitung des Ordnungsamtes (m/w/d)

Das Ordnungsamt gliedert sich in die drei Abteilungen Ordnungsbehérdliche Aufgaben,
Standesamt und Blrgerblro mit insgesamt rund 30 Mitarbeitenden. Die Position ist direkt
dem Biirgermeister unterstellt.

Als Leitung des Ordnungsamtes tibernehmen Sie die verantwortungsvolle Steuerung und
Weiterentwicklung eines vielfdltigen und biirgernahen Verwaltungsbereichs.

Zu lhrem Aufgabenfeld gehoren insbesondere:

¢ Fachliche, organisatorische und personelle Leitung des Ordnungsamtes

¢ Koordination, Kontrolle und Optimierung der internen Abldufe und Prozesse innerhalb
des Amtes

e Reprasentation des Amtes nach aullen, insbesondere gegeniiber Biirgerinnen und
Blirgern, politischen Gremien, anderen Behdrden sowie Institutionen

e Vorbereitung und Umsetzung politischer Beschliisse im eigenen Aufgabenbereich

e Erarbeitung von fachlichen Stellungnahmen sowie Bearbeitung komplexer
Grundsatzangelegenheiten

o Haushaltsverantwortung fiir das Ordnungsamt inklusive Planung, Uberwachung und
Steuerung

o Enge Zusammenarbeit mit der Verwaltungsleitung, insbesondere dem Blirgermeister,
sowie Teilnahme an verwaltungsinternen Leitungsrunden

Fachliche Anforderungen an den Stelleninhaber (m/w/d):

e Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor/Diplom FH) der Fachrichtung
Allgemeine Verwaltung, Public Management, Verwaltungsbetriebswirtschaft
oder ein vergleichbarer Abschluss mit verwaltungsrechtlichem Schwerpunkt

e Fundierte Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungs- und Ordnungsrecht, insbesondere
im Bereich Gefahrenabwehr, Gewerberecht, Melderecht und Personenstandswesen

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der offentlichen Verwaltung, idealerweise mit
Leitungs- oder Fliihrungserfahrung

e Erfahrung in der Steuerung von Arbeitsablaufen, der Personalfihrung sowie im
Umgang mit politischen Gremien

e Sicherer Umgang mit den gangigen IT-Verfahren der 6ffentlichen Verwaltung

e Kenntnisse im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen sind wiinschenswert



Allgemeine Anforderungen an den Stelleninhaber (m/w/d):

e Ausgepragte Fiihrungs- und Sozialkompetenz, verbunden mit einem wertschatzenden,
motivierenden Fihrungsstil

e Hohes MaRR an Entscheidungsfreude, Verantwortungsbewusstsein  und
Durchsetzungsvermaogen

e Sicheres Auftreten sowie kommunikatives Geschick im Umgang mit Birgerinnen und
Blirgern, Mitarbeitenden und politischen Gremien

e Strukturierte, zielorientierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise auch in
herausfordernden Situationen

e Teamfdhigkeit und Bereitschaft zur interdisziplindren Zusammenarbeit innerhalb der
Verwaltung

e Konflikt- und Kritikfahigkeit sowie ein hohes Mal§ an Empathie

e Flexibilitdat und Belastbarkeit, insbesondere im Umgang mit vielfaltigen Aufgaben und
wechselnden Anforderungen

e Integritat, Diskretion wund ein sicheres Gesplr fiir kommunalpolitische
Zusammenhange

Das bieten wir lhnen:

e Spannende Fihrungsaufgabe mit Gestaltungsspielraum

e Attraktive Verglitung nach EG 12 TV6D-VKA + Leistungsentgelt & Sonderzahlung
e Anrechnung lhrer Berufserfahrung bei der Stufenzuordnung

e 30 Tage Urlaub + freiam 24.12. & 31.12.

e Flexible Arbeitszeiten & mobiles Arbeiten (Teilzeit ab 34 Std./Woche moglich)

e Moderne, ergonomische Arbeitsplatze

e Betriebliche Altersvorsorge & Dienstrad-Leasing

e Individuelle Weiterbildungen & Gesundheitsangebote

e Familienfreundliche Arbeitskultur

Fragen zur Bewerbung?
Wenden Sie sich gern an Frau Sandra KloR (Leiterin der Abteilung Personal & Organisation):

C 03843 769-150 | &0 sandra.kloss@guestrow.de

Fragen zum Aufgabenbereich?
Ihre Ansprechpartnerin ist Frau Cornelia Rosentreter (Leiterin des Stadtamtes):

C 03843 769-130 | &0 cornelia.rosentreter@guestrow.de

Bewerbungsschluss: 24.10.2025
Bitte senden Sie lhre vollstandigen Unterlagen (inkl. Arbeitszeugnisse) — bevorzugt per E-

Mail im PDF-Format — an: &0 sandra.kloss@guestrow.de
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Alternativ per Post an:
Barlachstadt Glstrow — Abteilung Personal und Organisation
Markt 1, 18273 Giistrow

Wichtig:

e Nur vollstandige Bewerbungen werden beriicksichtigt

e Bitte verzichten Sie auf Bewerbungsmappen - Unterlagen werden nicht
zurlickgesendet

o Bewerbungs- und Reisekosten konnen nicht erstattet werden

e Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung sind ausdriicklich willkommen
und werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt

o Die endgiiltige Entscheidung Uiber die Besetzung trifft der Hauptausschuss der
Barlachstadt Gustrow.

Mit Ihrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten im
Rahmen des Auswahlverfahrens sowie einer Aufbewahrungsfrist von bis zu einem Jahr zu.
Die Hinweise gemaB Art. 13 DSGVO finden Sie auf unserer Website unter
"Stellenausschreibungen”. Kein Onlinezugang? Dann kénnen Sie den Hinweis personlich unter
der in der Stellenausschreibung aufgefiihrten Telefonnummer abfordern.

Sascha Zimmermann
Blirgermeister der Barlachstadt Gilstrow



