Ortsrecht der Barlachstadt Giistrow

Satzung des Stadtarchivs der Barlachstadt Glistrow

Auf der Grundlage des § 5 der Kommunalverfassung fiir das Land Mecklenburg-Vorpommern
(Kommunalverfassung - KV M-V) vom 13. Juli 2011 (GVOBI. M-V 2011, S. 777) und § 12 des Archivgesetz
fur das Land Mecklenburg-Vorpommern (Landesarchivgesetz — LArchivG M-V) vom 07. Juli 1997
(GVOBI. M-V 1997, S. 282) wird nach Beschluss der Stadtvertretung der Barlachstadt Giistrow am
24.02.2022 nachfolgende Satzung erlassen:

§1
Stellung des Stadtarchivs

Das Stadtarchiv ist eine 6ffentliche Einrichtung der Barlachstadt Glstrow.

§2
Begriffsbestimmungen

(1) Offentliches Archivgut der Barlachstadt Giistrow sind alle archivwiirdigen Unterlagen, die zur
dauernden Aufbewahrung vom Stadtarchiv Ubernommen wurden. Als &ffentliches Archivgut
gelten auch archivwiirdige Unterlagen oder Dokumentationsmaterialien, die das Stadtarchiv zur
Erganzung seines Archivgutes angelegt, erworben oder ibernommen hat.

(2) Unterlagen sind samtliche bei der Erledigung der Dienstgeschifte entstehenden Informations-
trager wie Akten, Urkunden, Karteien, Karten, Plane, Siegel und Stempel, Bild-, Film- und Ton-
material, Dateien sowie sonstige Informationstrager und die zu ihrer ErschlieRung und Nutzung
erforderlichen Hilfsmittel.

(3) Archivwiirdig sind Unterlagen, die nach Feststellung des Stadtarchivs auf Grund ihrer rechtlichen,
politischen, wirtschaftlichen, sozialen oder kulturellen Bedeutung fiir Wissenschaft und Forschung,
flr das Verstandnis fiir die Geschichte und Gegenwart, fiir die Gesetzgebung, Rechtsprechung und
Verwaltung von bleibendem Wert sind.

(4) Zwischenarchivgut sind die vom Stadtarchiv zur vorldufigen Aufbewahrung {ibernommenen
Unterlagen, analoger oder digitaler Art, deren Aufbewahrungsfrist noch nicht abgelaufen und
deren Archivwiirdigkeit noch nicht festgestellt ist. Fiir personenbezogene Daten im Zwischen-
archivgut finden die einschldgigen Vorschriften Anwendung. Durch Feststellung der Archiv-
wirdigkeit wird Zwischenarchivgut zum 6ffentlichen Archivgut.

(5) Personenbezogenes Archivgut sind Unterlagen, die sich nach ihrer Zweckbestimmung oder ihrem
wesentlichen Inhalt auf natiirliche Personen beziehen.

(6) Entstehung bezeichnet den Zeitpunkt der letzten inhaltlichen Bearbeitung der Unterlagen.
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§3
Funktion und Aufgabe des Stadtarchivs

Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, die Unterlagen der Barlachstadt Giistrow sowie deren Rechts-
vorgangern auf Archivwiirdigkeit zu priifen, nach archivfachlichen Gesichtspunkten zu erfassen, zu
ibernehmen, dauerhaft zu sichern, durch Findhilfsmittel zu erschlieBen und fiir die Benutzung
bereitzustellen. Dies gilt ebenfalls fiir Unterlagen, die bei der Stadt oder deren Organen im Uber-
tragenen Wirkungskreis entstanden sind.

Das Stadtarchiv kann archivwirdige Unterlagen von anderen offentlichen Stellen sowie von
privaten Stellen und Personen durch Vereinbarungen ibernehmen, wenn hierfiir ein éffentliches
Interesse und keine Anspriiche Dritter bestehen.

Zum Schutz des Archivgutes berat das Stadtarchiv die in Abs. 1 und 2 genannten Stellen bei der
Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen. Dazu ist dem Archivpersonal Einsicht in die Unter-
lagen sowie die dazugehdrigen Findhilfsmittel und Programme zu gewéhren.

Die Bibliothek des Stadtarchivs wird als Prasenzbibliothek den Nutzenden fiir die Auswertung zur
Verfligung gestellt.

Das Stadtarchiv ist verpflichtet, das Archivgut durch angemessene technische und organisatorische
MaRnahmen archivfachlich zu sichern. Dabei sind MaRnahmen zu treffen, um das Archivgut vor
Beschadigungen, Verlust oder Vernichtung zu schiitzen und seine Erhaltung, dauernde Auf-
bewahrung und Benutzbarkeit zu gewahrleisten,

Das Stadtarchiv wirkt an der Auswertung des 6ffentlichen Archivgutes der Barlachstadt Giistrow
sowie an der Erforschung und Vermittlung der Stadtgeschichte mit und kann dazu eigene Beitrige
leisten.

Das Stadtarchiv erteilt Ausklnfte, berdt und unterstiitzt Nutzungen und Forschungsvorhaben auf
Grundlage der Benutzungsordnung des Stadtarchivs.

Archivgut ist Kulturgut und unverduRerlich.

Das Stadtarchiv flhrt ein Zwischenarchiv, in dem die Unterlagen gemaR § 2 Abs. 4 aufbewahrt
werden. Fiir Zwischenarchivgut bleibt weiterhin die abgebende Stelle bzw. deren Rechtsnachfolge
fur Auskiinfte und Nutzung verantwortlich.

§4
Anbietungspflicht

Die in § 3 Abs. 1 genannten Stellen der Barlachstadt Gustrow priifen in regelmaRigen Abstinden,
welche zur Erfiillung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigten Unterlagen vollstindig dem Archiv an-
zubieten sind. Unabhdngig davon sind alle Unterlagen 30 Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten
soweit nicht Rechtsvorschriften andere Fristen bestimmen.

Dem Archiv sind auch Unterlagen anzubieten und zu tibergeben, die personenbezogene Daten ent-
halten oder die dem Amtsgeheimnis oder sonstigen Rechtsvorschriften iiber Geheimhaltung
unterliegen.
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Elektronisch gefiihrte Unterlagen unterliegen der Anbietungspflicht nach Abs. 1. Die Form der
Darstellung bzw. Ubernahme ist zwischen dem Archiv und der angebotsstellenden Person

abzustimmen.

Von allen digitalen oder analogen Veréffentlichungen und amtlichen Druckschriften der
Barlachstadt Glistrow sind zur Bestandsergianzung dem Stadtarchiv mindestens ein bis maximal
drei Exemplare kostenlos anzubieten.

§5
Ubernahme von Archivgut und Kassation

Die innere Ordnung der Unterlagen ist bei der Ubergabe an das Stadtarchiv beizubehalten. Eine
Vernichtung oder Entnahme einzelner Vorgdnge aus den Unterlagen ist ohne Einwilligung des
Archivs nicht zuldssig. Durch fehlerhafte Ablage oder Speicherung hervorgerufene Mingel der
inneren Ordnung der analogen oder digitalen Unterlagen sind in der ibergebenden Stelle vor der
Ubergabe zu korrigieren.

Die schriftlichen Unterlagen sind von den libergebenden Stellen aus den Ordnern oder Heftern zu
entnehmen, mit Archivdeckblattern oder Aktenmappen zu versehen und zu festen Akteneinheiten
bis ca. 6 cm Starke zu formieren. Das Aktendeckblatt bzw. der Aktendeckel ist konkret mit allen
Angaben zu beschriften. Bezeichnungen wie ,Allgemeines" oder ,Sonstiger Schriftverkehr" sind
unkonkret und deshalb nicht zuldssig. Sdmtliche Metall- und Kunststoffteile und dhnliche art-
fremde Gegenstande sind vor der Schriftgutiibergabe zu entnehmen.

Als Nachweis fiir die Ubergabe der Unterlagen werden Ablieferungslisten von den im § 3 Abs. 1
genannten Stellen angefertigt und dem Archiv tibergeben.

Nicht archivwiirdiges Schriftgut soll nach Ablauf der jeweiligen Aufbewahrungsfristen mit
Zustimmung des Stadtarchivs vernichtet werden (Kassation), soweit schutzwiirdige Belange von
Betroffenen oder Dritten nicht entgegenstehen. Uber die Kassation ist durch eine Kassations-
auflistung ein Nachweis zu flihren.

§6
Nutzung des Archivgutes

Jeder hat auf Antrag das Recht, Archivgut zu nutzen, soweit durch Rechtsvorschriften, Schutz-
bestimmungen oder Vereinbarungen mit offentlichen Stellen, natiirlichen oder juristischen
Personen, die Archivgut abgeben, nichts anderes festgelegt ist. Die Benutzung kann insbesondere
zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen, publizistischen oder
zu Bildungszwecken oder zur Wahrnehmung persénlicher Belange gegeben sein.

Fir Schutzfristen fir Archivgut, Einschrankungen bzw. Versagungen der Nutzung von Archivgut
und Rechtsanspriiche Betroffener gelten §§ 9, 10 und 11 Landesarchivgesetz.

Weitere Bestimmungen zur Nutzung regelt die von der Stadtvertretung erlassene Benutzungs-
ordnung des Stadtarchivs in ihrer jeweils geltenden Fassung.
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§7
Belegexemplar

Nutzende des Stadtarchivs haben dem Archiv kostenlos ein Belegexemplar, die unter maRgeblicher
Nutzung des Archivgutes entstanden sind, zum dauernden Verbleib zu (iberlassen.

§8
Entgelte

Die Erhebung von Entgelten fiir die Inanspruchnahme von Leistungen des Stadtarchivs richtet sich nach
der Entgeltordnung des Stadtarchivs der Barlachstadt Giistrow in ihrer jeweils geltenden Fassung.

§9
Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

Diese Archivsatzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt die Archiv-
satzung des Stadtarchivs vom 23.01.2002 auRer Kraft.

Gistrow, 07.03.2022
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